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Cuvant inainte

Proiectul “Comunitatea de practica - model sustenabil de tranzitie de la scoala la viata
activa pentru studenti” dezvoltat de Facultatea de Marketing in parteneriat cu IAA, ITC si
Marketer Club a pornit de la nevoia de creare a unui cadru propice de desfasurare a Practicii de
specialitate din cadrul programelor de studii de licenta si de masterat. Unul dintre principalele
rezultate ale acestui proiect este platforma web www.comunitateadepractica.ro prin care toti

studentii facultatii isi pot inregistra conventia de practica si raporta activitatea desfasurata in cadrul

partenerului de practica.

Pe langa aceasta ne dorim sa crestem prezenta companiilor romanesti in procesul de
invatamant prin oferirea de studii de caz relevante, participarea acestora la workshop-uri si
seminarii cu teme specifice domeniului marketingului, si mai ales, prin implicarea studentilor in
stagii de practica in concordanta cu pregatirea pe care o au. Consideram ca un stagiu de practica
trebuie sa ofere experienta necesara pentru angajare, de aceea este necesara ca implicarea
studentului trebuie sa fie una la parametrii cat mai ridicati.

Ghidul pe care vi-l propunem acum are menirea de a va explica toti pasii pe care trebuie sa
i urmati pe platforma noastra. Te rugam sa citesti cu atentie intregul ghid si sa urmezi pasii

descrisi. Am incercat sa fim cat mai expliciti in realizarea lui, tocmai pentru a evita confuziile.

Mult succes in stagiul de practica!
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Capitolul 1. Profilul studentului pe Comunitatea de practica

1.1. Userul si parola pe comunitateadepractica.ro

Echipa de proiect ti-a facut un cont pe site de tipul:

username: initiala prenume nume

parola: CNP-ul

exemplu: Numele este Alexandru Popescu user-ul este apopescu

1.2. Informatii generale student

Dupa ce ati intrat pe site, primul lucru pe care trebuie sa il faceti este sa va actualizati profilul.

comunitatea de practica

c. ® R . | .
e Desprenoi ~ Companii | Practicain Marketing = Marketeri = Studenti = Contact “

Informatii generale
Nume: Student T de Test
Sex: i
Wehsitehlog:
Twitter:
Student de Test Data nasteri 1978-01-01
Nr. telefon: 2320998
Telefon secundar:

Email: studtest! @comunitateadepractica.ro
Profil Email secundar: studtest! @eomunitate adepractica.ro

Studii

Specializare: Relatii publice i marketing
An:

Tip: Master

Forma: Zi

Aplicatie stagiu de practica

Inregistrare comventie

Fig.1 Sectiunea profilul studentului din platforma comunitatii de practica

Completeaza formularul si nu_uita sa iti atasezi o poza la profil!

1.3. CV-ul studentului
Acceseaza sectiunea CV a meniului si completeaza formularul de CV pus la dispozitie.
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Capitolul 2. Aplicatia pentru stagiul de practica

Completarea aceastei sectiuni este necesara atat pentru studentii care si-au identificat singuri un
loc in care sa efectueze stagiul de practica, cat si pentru cei care doresc sa candideze pentru un
stagiu pus la dispozitie prin comunitatea de practica.

Studentii isi pot realiza stagiul de practica la locul lor de munca in situatia in care atributiile
posturilor lor sunt specifice domeniului marketing. In cazul studentilor care au propria firma stagiul
de practica se poate realiza in cadrul acesteia.

1. Daca v-ati gasit loc de practica, atunci aplicatia trebuie completata astfel incat sa
argumentati motivatia alegerii respectivului stagiu de practica si sa descrieti principalele
caracteristici ale partenerului de practica. Aveti grija sa argumentati ca activitatea pe care o
desfasurati in cadrul stagiului de practica este intr-o stransa legatura cu domeniul marketing.

2. Daca nu v-ati gasit inca un loc de practica, completati aplicatia pentru ca cei care
furnizeaza locuri de practica sa va poata recruta.

Instructiuni de completare a formularului de aplicatie

Sectiune formular Explicatie

lerarhizarea domeniilor de interes | Daca aveti loc de practica, veti nota cu 1 domeniul in

pentru desfasurarea practicii care va faceti practica si cu 0 celalalte domenii ramase.
Daca doriti loc de practica, veti nota crescator fiecare
domeniu de interes al dumneavoastra. Companiile din
comunitatea de practica vor analiza CV-ul dvs in
principal dupa prima dvs optiune!

Va rugam sa argumentati aria de | Daca aveti loc de practica, va rugam sa argumentati ce

interes prioritara prin oferirea de | anume v-a recomandat pentru acest loc de practica si

informatii privitoare la dezvoltarea dvs. | in ce mod considerati ca va potriviti cu acel mediu.

profesionala, experienta dobandita,
abilitatile si cunostiintele (punctele
forte) care va recomanda pentru acest

Daca doriti sa candidati pentru un stagiu de practica, va
rugam sa argumentati modul in care considerati ca
sunteti pregatit din punct de vedere profesional pentru

stagiu de practica.

acel domeniu de interes pe care |-ati ales prioritar.

Ati participat in trecut la activitati de
voluntariat?

Daca da, va rugam sa specificati care au fost activitatile
de voluntariat la care ati participat si care au fost
principalele abilitati dobandite in urma acestora.

Va rugam sa explicati de ce doriti sa
participati in proiectul ,Comunitatea de
practica — model sustenabil de tranzitie
de la scoala la o viata activa pentru
studenti”

Prezentati beneficiile pe care considerati ca le va avea
dvs dupa finalizarea acestui stagiu de practica.

Care sunt cunostintele, abilitatile si
aptitudinile pe care considerati ca le
veti imbunatati prin efectuarea acestui
stagiu de practica?

Va rugam sa ne precizati ce abilitati doriti sa vi le
dezvoltati prin intermediul stagiului de practica si care
este modalitatea prin care o sa realizati acest lucru.

Dupa completarea formularului, acesta se salveaza, se exporta, se tipareste, se semneaza Si
impreuna cu o copie dupa ClI si CV-ul Europass se depune la sala 6407.
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Capitolul 3. Inregistrarea Conventiei de practica

Dupa ce ati fost selectat in vederea participarii la un stagiu de practica sau ati identificat partenerul
de practica, va trebui sa va inregistrati conventia de practica. Conventia de practica se
inregistreaza, de obicei, anterior inceperii stagiului de practica.

Pasul 1. Detalii despre partenerul de practica
Va rog sa acesati butonul “Inregistrare conventie” - “Adauga conventie” . Pentru aceasta etapa

trebuie sa aveti disponibile date despre organizatia la care urmeaza sa va desfasurati stagiul de
practica si date despre tutorele din organizatie care va va asista pe perioada stagiului.

c. ® e
® Desprenoi | Companii = Practicain Marketing = Marketeri = Studenti = Contact

comunitatea de practica

Stagii de practica
Mu exista stagii de practical

[(Adauga corweniie pentra Relati publice h marketing An:T |

Student de Test

Inregis

Fig. 2 Meniul Info practica

Trebuie sa verificati daca organizatia in care va efectuati stagiul de practica este in baza noastra
de date. Introduceti CUI-ul organizatiei (codul unic de inregistrare) in casuta destinata (fara
particula RO), iar daca aceasta este acolo o selectati si mergeti mai departe.
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' ._\ [ ] ¢ L T .
() Despre noi Companii Practica in Marketing Marketeri Studenti Contact ‘

comunitatea de practica

® Informatii despre practica

m Cui: |3025

3025921

5.C ITc -
Institutul pentru
Tehnica de
Calcul S.A

Student de Test

Aplicatie stagiu de practica

Inregistrare canventie

Fig. 3 Modulul de introducere al Codului unic de inregistrare al organizatiei in baza de date
In cazul in care compania nu este in baza noastra de date aveti disponibila optiunea Adauga
companie.

Aveti nevoie de urmatoarele informatii:

Informatii necesare Explicatii
Denumirea Denumirea oficiala a organizatiei, conform actelor
companiei/Organizatiei constitutive
Adresa Adresa sediului social al organizatiei
Oras
Judet/sector
Emalil Email oficial
Cod Fiscal/CUI/CIF Codul unic de inregistrare al organizatiei — pe platforma se

inregistreaza fara ,RO”.

Registrul comertului/numar dosar | Pentru firme se trece codul de la Registrul Comertului, iar

judecatoresc pentru asociatii, fundatii, federatii numarul dosarului de la
judecatorie.

Telefon Telefonul oficial

Fax Fax oficial

Reprezentant legal Persoana care are drept de semnatura in organizatie

Functia Functia detinuta de reprezentantul legal

Website Adresa paginii web a organizatiei

Atentie!

1. Toate campurile sunt obligatorii si va rugam sa nu introduceti gresit informatiile solicitate,

intrucat pe baza lor va fi creata Conventia de practica.

2. Pe semnatura reprezentatului legal se va aplica semnatura organizatiei.
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Pasul 2 — Introducerea tutorelui de practica.

Se introduce in casuta diponibila numele tutorelui desemnat de companie. Daca acesta nu este in
baza noastra de date va trebui sa introduceti informatiile necesare.

Informatii necesare Explicatii

Nume si prenume Numele si prenumele tutorelui

Telefon Telefonul fix la care poate fi gasit tutorele

Mobil Telefonul mobil la care poate fi gasit tutorele

Email Emailul la care poate fi gasit tutorele

Functia/postul ocupat Functia pe care tutorele este angajat in
organizatie. De preferinta, acesta trebuie sa fie
specific departamentului de marketing.

Va rugam sa verificati datele de contact ale tutorelui, intrucat echipa de proiect poate contacta
tutorele in vederea informarii acestuia cu privire la conditiile de desfasurare a practicii, precum si
cu alte elemente utile acestuia in procesul de tutorat.

Pasul 3 - Finalizarea conventiei

Dupa completarea informatiilor de la pasii 1 si 2 veti alege tipul stagiului de practica desfasurat.
Aveti la dispozitie urmatoarele situatii:

a) Practica in Marketing - se refera la cei care si-au identificat locuri de practica in
departamente sau pe posturi specifice domeniului marketing

b) Se efectueaza in cadrul unui contract de munca, cei doi parteneri putand sa beneficieze de
prevederile Legii nr.1 72/2007 privind stimularea incadrarii in munca a elevilor si studentilor. -este
dedicata studentilor care lucreaza intr-o companie cu contract individual de munca sau
asimilate pe o pozitie de marketing, sau cu atributii dovedite in domeniul marketing.

c)Program de asistare a tinerilor antreprenori — este dedicata studentilor care au propria
afacere si care doresc sa isi faca practica in calitate de antreprenor.

d) Se efectueaza in cadrul unui proiect derulat de Centrul de excelenta in Marketing — este alocat
studentilor care isi desfasoara stagiul de practica in cadrul Departementelor sau centrelor
de cercetare ale ASE si care au atributii in domeniul marketing.
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Alege conventie
Conventie:
¢~ Practica in Marketing
Se efectueaza in cadrul unui contract de munca, cei doi parteneri putand =a beneficieze de prevederile Legii nr.1
T2/2007 privind stimularea incadrarii in munca a elevilor si studentilor.
£ Program de asistare a tinerilor antreprenori

{~ Se efectueaza in cadrul unui proiect derulat de Centrul de excelenta in Marketing I

Se efectueaza in cadrul unui proiect finantat prin Fondul Social European, respectiv prin proiectul "Comunitatea de
practica - model sustenabil de tranzitie de la scoala la viata activa™, POSDRU/M08/2.1/G/81452, proiect finantat prin

{" Fondul Social European (FSE), Programul Operational Sectorial Dezvotarea Resurselor Umane 2007-2013 (POS
DRU}, proiect implementat de Academia de Studii Economice din Bucuresti, in parteneriat cu Asociatia International
Association, TC S.A. si Asociatia Marketer Club.

Data inceput:
Data sfarsit:
Punct de lucru:

Alte activitati desfasurate [ vezi link pentru activitatile obligatorii):

Observatii:

Salveaza conventie
Fig. 4 Sectiunea de alegere a tipului de conventie

Perioada de desfasurare a practicii: reprezinta perioada in care studentul este acceptat pentru
efectuarea stagiului de practica. Aceasta perioada trebuie sa fie de minim 3 saptamani la studentii
de la ciclul licenta (care sa acopere cele minim 90 de ore de practica) si minim 8 saptamani pentru
studentii din ciclul master (care sa acopere cele minim 280 de ore de practica).

Punct de lucru reprezinta adresa sediului unde veti face practica. Daca este similara cu sediul
social (declarat la adresa firmei) mai completati odata cu aceeasi adresa.

Alte activitati - vor trebui trecute activitatile pe care le veti desfasura in cadrul companiei in functie
de specificul acesteia, dar diferite de cele deja stabilite in conventia de practica.

Observatii - daca este cazul.

Dupa completarea intregului formular: Salveaza conventie.
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PASII PENTRU INREGISTRAREA CONVENTIEI DE
PRACTICA
( )
ALEGE/INTRODUCE COMPANIE

- J
( ALEGE/INTRODUCE TUTORELE )
- J

( SELECTEAZA MODUL DE DESFASURARE AL PRACTICII

(ANGAJAT, PRACTICANT, ANTREPRENOR)
S J

([ CONTACTEAZA PROFESORUL DE PRACTICA PENTRU

VALIDAREA CONVENTIEI
S J

([ ALOCAREA PROFESORULUI SUPERVIZOR DE CATRE

PROFESORUL DE PRACTICA SI VALIDAREA CONVENTIEI

- J

( SEMNAREA CONVENTIEI S| INCEPEREA STAGIULUI DE )

PRACTICA
S J

Capitolul 4. Validarea conventiei si inceperea stagiului de practica

Imediat ce se completeaza conventia de practica, studentul trebuie sa ia legatura cu profesorul de
practica desemnat pe serie pentru a i se valida conventia. La validarea conventiei, studentului i se

va aloca si profesorul supervizor cu care va colabora pe perioada stagiului de practica.

VALIDAREA CONVENTIEI SE FACE DOAR IN PREZENTA STUDENTULUI!

Dupa validare studentul intra in contul propriu si tipareste Conventia de practica in 3 exemplare.

Procedura de semnare a conventiei:

1. Studentul semneaza pe toate cele trei conventi;

2. Se duc Conventiile la companie unde se semneaza de catre reprezentantul legal si se
stampileaza, apoi se semneaza de catre tutorele desemnat. (tutorele semneaza de doua ori: la
sfarsitul conventiei si la sfarsitul portofoliului de practica, iar reprezentantul legal semneaza

sfarsitul conventiei);

FONDUL SOCIAL EUROPEAN
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3. Conventiile semnate de catre student si companie se depun la sala 6407 unde vor fi

semnate de catre Rectorul ASE Bucuresti si aplicata stampila institutiei si de catre profesorul
supervizor desemnat;

4. In termen de doua saptamani de la depunere se revine la sala 6407 pentru ridicarea a doua
exemplare din conventie, una apartinand studentului si una care se va remite partenerului de
practica.

Acest site este confinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013. Investeste in camenit

oM

comunitatea de practica

Despre noi  Companii Practica in Marketing Marketeri Studenti Contact

inapoi

Conventie practica

Info Documente student Contract

Tip conventie: Practica in Marketing

Perioada: 2022012 odnd la 25.04.2013
status:

Student: Student | de Test

Email: studtest1@comunitateadepractica.ro
Telefon: 01111111 01010101010

An universitar: 2012-2013

Studii: Licenta, an 3

Companie: S.C. TC - Institutul pentru Tehnica de Calcul S.A
Telefon: 0212321948 0212321432

Tutore: T E

Email: tuder.edu@itc.ro

Telefon: 0212321948 0 75603 32 33
Supervizor:

Email:

Telefon:

Fig. 5 Sectiunea informatii conventie de practica din contul studentului

Capitolul 5. Raportarea stagiului de practica

Pe perioada stagiului de practica studentul trebuie sa completeze pe platforma
comunitateadepractica.ro (la sectiunea Info practica/Documente student raportul lunar).

Raportul lunar se completeaza pentru fiecare luna in care studentul a fost in stagiul de practica
indiferent de momentul inceperii sau finalizarii stagiului de practica.

Completarea raportului lunar se face pana la sfarsitul lunii raportarii se transmite spre
semnare tutorelui din companie, iar in perioada 1-10 ale lunii urmatoare de raportare studentul va
stabili o intalnire cu profesorul supervizor pentru aprobarea raportului lunar si discutarea
eventualelor dificultati intampinate pe perioada stagiului.
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Info Documente student

Rapoarte lunare
Adauga raport lunar
2013

o 1

Raport final
Raport final | Medifica
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Marketeri Contact

Despre noi

Companii

Practica in Marketing Studenti

Contract

Fig. 6 Sectiunea de raportare a practicii de pe contul studentului

5.1. Instructiuni de completare a raportui lunar

Raportul lunar are scopul
activitatile in care aces

de a evalua prezenta studentului la stagiul de practica si de a monitoriza
ta este implicat pe perioada stagiului de practica. Documentul se

completeaza pe platforma SI SE SALVEAZA IN PRIMA ETAPA IN VARIANTA CIORNA, iar dupa
completarea integrala se va salva in varianta FINALA.

Pas 1. Completarea campurilor din raportul lunar

Sectiune

Precizari

Numarul de ore realizat
in luna de raportare

Trebuie precizat numarul total de ore realizate in luna pentru care
se face raportarea.

Numarul total de ore de
practica realizate

Reprezinta numarul orelor efectuale de student de la inceputul
stagiului de practica, inclusiv numarul orelor efectuate in luna
curenta(de exemplu: pentru luna a doua numarul total va fi
numarul total din prima luna plus numarul total din a doua luna de
raportare).

Principalele activitati

desfasurate

In aceasta sectiune se vor preciza in minim 500 de caractere
care au fost principalele activitati desfasurate de student in cadrul
lunii raportate — activitati care sa aiba legatura cu domeniul
marketingului, domeniu in care studentul isi face practica.
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Principalele rezultate | Aceasta sectiune studentul va completa in minim 500 de
atinse caractere care au fost principalele sale rezultate atinse in cadrul
activitatilor desfasurate in luna de raportare.
Alte comentarii Acest camp este destinat tuturor informatiilor suplimentare ce nu
au fost acoperite de cele doua intrebari anterioare.

La finalul completarii acestor campuri, raportul final se salveaza ca ,,ciorna”’ SI NU ca
varianta finalal

Pas 2: completarea orelor de practica in cadrul raportului

Se deschide ciorna cu Raportul lunar lunii de raportare pentru completarea orarului de desfasurare
a stagiului. Dupa ce s-au completat aceste spatii, raportul se poate salva ca final si va fi trimis spre
aprobare si semnare la tutorelui conform instructiunilor precizate la inceputul acestui capitol (vezi
Raportarea practicii)

Atentie !!! Nu se accepta practica efectuata in timpul weekendului decat in situatii speciale.

5.2. Instructiuni de completare a Caietului de practica

Caietul de practica reprezinta o sinteza a intregului stagiu de practica desfasurat de catre student.
Aici se face o prezentare a activitatilor desfasurate (primul camp) in timpul stagiului de practica. In
cel de-al doilea camp se prezinta toate observatiile privind modul in care s-a desfasurat activitatea,
modul in care s-a ajuns la rezultate si procedura de invatare pe timpul stagiului de practica

Il Atentie la numarul de ore precizate la finalul caietului de practica, acesta trebuie sa fie minim
90 de ore pentru studentii din ciclul licenta si minim 280 de ore pentru studentii la ciclul de studii de
masterat.

Caietul de practica salvat si exportat din platforma se semneaza de tutore si de student!

5.3. Instructiuni de completare a Raportului final

Raportul final se completeaza de catre student la finalul stagiului de practica.

Nota: toate intrebarile care au limita maxima de caractere precizata, au de asemenea si limita
minima ce consta in 75% din valoarea maxima. De exemplu: daca un camp are maxim 2000 de
caractere, valoarea minima va fi 1500 de caractere. Necompletarea unei sectiuni sau completarea
sub pragul minim descris va atrage o depunctare a studentului la colocviul de practica.

Sectiune Instructiuni

1. Prezentarea organizatiei in cadrul careia s-a | Se va prezenta organizatia intr-un mod
desfasurat stagiul de practica (maxim 1000 | original, evitandu-se preluari de text de tip
caractere) copy-paste de pe site-ul companiei.
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2. Prezentarea activitati de marketing a
organizatiei (maxim 2000 caractere)

Se va prezenta activitatea de marketing a
companiei din punct de vedere al scopului,
obiectivelor si a rezultatelor pe care aceasta le
obtine.

3. Descrierea modului de organizare a
activitatii de marketing in cadrul organizatiei
(maxim 2000 caractere).

Modul de organizare a activitatii de marketing
se refera la distributia  functilor si
responsabilitatilor din departament si la modul
in care departamentul este situat in
organigrama companiei.

4. Descrierea activitatilor in care studentul a
fost implicat in descursul stagiului de practica
(maxim 2000 caractere)

Se prezinta principalele activitati pe care le-a
desfasurat studentul in cadrul stagiului de
practica

5. Principalele abilitati si rezultate dezvoltate in
timpul stagiului (maxim 1500 caractere)

Se descrie modul in care stagiul de practica a
constituit o oportunitate de dezvoltare
personala si profesionala pentru student
specificandu-se care au fost abilitatile deprinse
in urma stagiului exemplificand pe activitatile
desfasurate si pe rezultatele obtinute.

6. Evaluarea modului de colaborare cu tutorii
(maxim 400 de caractere)

Modul in care tutorii au fost un sprijin pentru
studentii aflati in practica si principalele lucruri
invatate de la acestia.

7. Propuneri de imbunatatire a activitatii de
marketing a organizatiei (maxim 1200
caractere)

In urma activitati din cadrul companiei
partenere, studentul trebuie sa identifice care
ar fi acele activitati care ar putea imbunatati
semnificativ activitatea de pana acum a
companiei.

8. Propuneri privind extinderea colaborarii
dintre ASE Bucuresti si organizatie (maxim 500
caractere)

Oferirea de propuneri privind gradul in care se
poate realiza o colaborare pe termen lung intre
ASE Bucuresti si compania partenera, prin
care studentii facultati sa acumuleze
informatile de care dvs ati beneficiat. De
exemplu: conferinte, workshopuri, participarea
la activitati ale studentilor etc.

9. ldentificarea punctelor de legatura dintre
activitatea de practica si lucrarea de
licenta/dizertatie (maxim 2000 caractere)

Trebuie descris modul in care stagiul de
practica a contribuit la formarea unor idei,
invatarea unor concepte sau experientarea de
situatii care ar putea ajuta la scrierea si
organizarea lucrarii de final de studii (licenta
sau disertatie).

10. Evaluarea modului de desfasurare a
programului de practica ,Comunitatea de
practica — model sustenabil de tranzitie de la
scoala la viata activa pentru studenti” si a
modului in care au fost tratate problemele
ridicate de dvs., de catre partenerii
proiectului(ASE, 1AA, ITC, MarketerClub si
compania in care v-ati desfasurat stagiul de
practica)(maxim 1500 caractere)

Se ofera informatii privitoare la organizarea
stagiului de practica, despre modul in care
profesorul supervizor a colaborat cu dvs. sau
orice alte aspecte legate de organizare.
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11. Alte comentarii/sugestii (maxim 500 de
caractere)

Sectiune destinata oricaror alte informatii pe
care simtiti ca nu le-ati acoperit anterior.

Fotografii- scopul fotografiilor este acela de a demonstra faptul ca ati efectual stagiul in cadrul
companiei. !l Fotografiile sunt obligatorii de inclus in Raportul final.

Atentie !!! In cazul in care exista nelamuriri in ceea ce priveste completarea efectiva a campurilor
de orice fel, studentul va apela la profesorul supervizor care i-a fost alocat la inceputul practicii.

practica
- am completat Caietul de practica

ore daca sunt student la masterat.

- am completat Raportul final de practica

- am poze concludete atasate in raportul final din perioada stagiului de practica

- informatiile din rapoartele realizate sunt originale si respecta cerintele transmise

- Toate documentele sunt semnate de tutore si de mine

- Am efectuat minim 90 de ore de practica daca sunt student la licenta sau minim 280 de

LISTA DE VERIFICARE
Pe parcursul stagiului de practica trebuie sa ma asigur ca:

- am completat cate un raport lunar pentru fiecare luna in care am desfasurat activitati de

FONDUL SOCIAL EUROPEAN
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Capitolul 6. Colocviul de practica

6.1. Documente necesare pentru colocviu
A. Conventia de practica ( 1 exemplar) - acesta este exemplarul in original al studentului.
B. Documente de desfasurare a practicii (1 exemplar din fiecare)

1. Rapoarte lunare de practica — cate unul pentru fiecare luna de stagiu - semnate de Tutore si
student

2. Caiet de practica semnat de Tutore si student

3. Raport final de practica semnat de Tutore si student

4. Adeverinta de stagiu semnata si stampilata de companie.

In functie de modalitatea de desfasurare a stagiului de practica se va aduce:

a) Adeverinta de efectuare a stagiului de practica semnata si stampilata de companie in care
sa se ateste ca ati efectuat 280 ore de practica pt studentii de la programele de masterat, respectiv
90 de ore de practica pt studentii din ciclul de studii licenta. Un model de adeverinta este pe site-ul
www.comunitateadepractica.ro.

b)Adeverinta de angajat pentru cei care au facut stagiul de practica la locul de munca - care sa
se ateste ca ati lucrat 280 ore pt studentii de la programele de masterat, respectiv 90 de orepentru
studentii din ciclul de studii licenta.

¢) Act doveditor antreprenor ( cerificat constatator pentru societati comerciale sau act constitutiv
pentru asociatii si fundatii).

d) Tabel studenti participanti la proiect semnata de catre tutorele dvs din ASE — pentru studentii
care au efectuat stagiul de practica in cadrul ASE.

C. Documente evaluare tutore ( 1 exemplar original):

La finalul stagiului de practica tutorele din organizatie va furniza studentului doua documente de
evaluare, respectiv:

1. Figsa de observare- evaluare pe perioada desfasurarii stagiului de practica

2. Raport privind activitatea desfagurata in cadrul stagiului de practica

Aceste documente pot fi completate de catre tutore atat in format word, dupa ce au fost
descarcate de pe platforma comunitatea de practica sau pot fi completate in cadrul

platformei, de pe contul pe care tutorele in are deschis aici.

In ambele situatii aceste doua fise se tiparesc si se semneaza de catre tutore.
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Atentie!'!! In momentul validarii conventiei de practica de catre profesorul supervizor, tutorele
desemnat va primi automat o scrisoare in care se va regasi si username-ul si parola acestuia
pentru platforma comunitateadepractica.ro. Tutorele va folosi acest username pentru a intra pe
platforma si a evalua studentul aflat in practica.

6.2. Desfasurarea colocviului de practica

Activitatea este evaluata prin colocviu in fata unui juriu format din cel putin doua cadre didactice si
cu note de la 10 la 1.

La acordarea notei se tine seama de cunostintele practice dobandite, calitatea rapoartelor lunare,
a caietului de practica si a raportului final, precum si de aprecierea tutorelui.

Nepromovarea disciplinei de practica conduce la refacerea stagiului de practica.
IIIIAtentie
Practica de specialitate contituie o disciplina obligatorie.

Data si ora sustinerii Colocviului de practica se va anunta la secretariat, la avizier si pe pagina
personala a studentului.
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Persoane de contact Facultatea de Marketing si Asociatia Marketer Club:

Prof. univ. dr. loana Cecilia Popescu — prodecan al Facultati de Marketing, e-mail:
ioana.popescu@mk.ase.ro

Conf. univ. dr. Alin Stancu —email alinstancu@mk.ase.ro;

Conf. univ. dr. Mihai loan Rogca — e-mail: mirosca@ase.ro.

lonut Mihale, responsabil cu gestiunea documentelor de practica - email:
ionut.mihale@marketerclub.ro

Madalina Stroescu, Coordonator programe - email: madalina.stroescu@marketerclub.ro
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