H| - -« B &

GUVERNUL ROMANIE! OIPOSORU ACADEMIA DE
UNIUNEA EUROPEANA MINISTERUL MUNCHL, FAMILIEL, Fondul Social E a STUDII ECONOMICE
PROTECTIEI SOCIALE $1 POSDRU 2007-2013 20072013 DIN BUCURESTI
PERSOANELOR VARSTNICE

ANEXA 1.6.1
PROGRAMA DE INSTRUIRE A TUTORILOR

Cine este tutorele?

Tutorele este persoana desemnata de partenerul de practica, selectata dintre proprii
salariati, care va asigura respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de catre
practicant a competentelor profesionale planificate pentru perioada stagiului de

practica.

Atributiile tutorelui
Tutorele are obligatia de a asigura respectarea conditiilor de pregatire si dobandirea
de catre practicant a competentelor profesionale planificate pentru perioada stagiului
de practica. Pentru aceasta, el isi va asuma urmatoarele atributii:
e indrumarea activitatii de practica a studentilor;
e atribuirea de sarcini si asistenta acordata studentilor, in vederea rezolvarii sarcinilor
atribuite Tn cadrul diferitelor departamente ale companiei;
e supravegherea studentilor pe parcursul activitati de practica desfasurata in
organizatie;
o oferirea de sprijin (logistic, informational, coordonare) in intocmirea proiectului de
practica;
e evaluarea activitatii de practica (se vor transmite fisa de observare a studentului si
evaluarea tutorelui);
e comunicarea cu cadrul didactic supervizor, in vederea bunei desfasurari a stagiului
de practica

e semnaleaza orice neconformitate in desfasurarea activitatii studentului practicant.

Atributiile tutorilor sunt mentionate in portofoliul de practica, parte integranta a
conventiei-cadru, si detaliate in ghidul de instruire a tutorilor si in metodologia cadru

privind desfasurarea practicii.
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Obiectivele instruirii

Prin instruirea tutorilor se urmareste:
e cunoagterea, de catre tutori, a contextului proiectului;
e familiarizarea tutorilor cu metodologia proiectului;

e familiarizarea tutorilor cu platforma web.

Perioada de desfasurare a instruirii
Formarea tutorilor din companii se realizeaza dupa cum urmeaza:
e in primul an de implementare: incepand cu luna martie, pana in luna
decembrie 2012
e in al doilea an de implementare: incepand din luna ianuarie, pana in luna

septembrie 2013

Locul de desfasurare a instruirii

Instruirea tutorilor are loc la sediul companiei partener de practica

Activitati specifice instruirii tutorilor

e Stabilirea primului contact mentor — tutore si a programului de instruire;

e Prezentarea ghidului de instruire a tutorilor;

e Discutarea atributjilor tutorilor;

e Prezentarea competentelor asigurate studentilor prin programele de studii ale
Facultatii de Marketing;

e Discutarea activitatilor planificate in vederea exersarii, de catre studentii
precticanti, a competentelor si aprecierea modului in care aceste activitati se
pot desfasura in cadrul stagiului de practica;

e Prezentarea platformei web si a modului de lucru pe platforma.

Comunitatea de practic

- model sustenabil de tranzifie de la scoala la viata activa pentru studenti
Investeste in Proiect implementat de Academia de Studii Economice din Bucuresti, in parteneriat cu Asociatia

OAM E N I International Advertising Association, ITC S.A. si Asociatia Marketer Club

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea
Resurselor Umane 2007-2013
Contract POSDRU/109/2.1/G/81462



$ B &

GUVERNUL ROMANIE! 0IPOSORU ACADEMIA DE
UNIUNEA EUROPEANA MINISTERUL MUNCIL, FAMILIEL, Fondul Social E STUDII ECONOMICE
PROTECTIEI SOCIALE $1 POSDRU 2007-2013 20072013 DIN BUCURESTI
PERSOANELOR VARSTNICE

Cine realizeaza instruirea
Instruirea tutorilor se va face de catre cadrul didactic supervizor, denumit mentor in
cadrul acestui proiect, desemnat de organizatorul de practica — Academia de Studii

Economice din Bucuresti.

Responsabil instruire tutori
Coordonarea mentorilor (experti pe termen scurt in cadrul proiectului) revine

expertului pe termen lung responsabil cu calitatea.

Manager Proiect
Conf.univ.dr. loana Cecilia POPESCU

Expert pe termen lung responsabil cu calitatea
Conf.univ.dr. Calin Petrica VEGHES
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